
 
 
 
 
 
 

 

 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL 
 

FORMATO AYUDA DE MEMORIA 

Código: FOR-GD-040 

Versión: 0 

Fecha: Memo I2024016440 – 
18/06/2024 

Página: 1 de 2 

 
 

Lugar Comunidad de Cuidado Hogar San José Sasaima 

Fecha 26/06/2025 -7:50 pm 

Tema Limpieza Trampa de grasas 

Desarrollo 

 
1. INTRODUCCIÓN 

 
La presente ayuda memoria tiene como objetivo evidenciar el proceso de control, limpieza y 
mantenimiento realizado a la trampa de grasa de la comunidad de cuidado Hogar San José 
Sasaima en el mes de junio del 2025, conforme a lo estipulado en el Plan de Saneamiento, el cual 
establece una periodicidad semanal para esta actividad. Este procedimiento busca mejorar la 
calidad de los vertimientos y garantizar el correcto funcionamiento del sistema de aguas residuales, 
minimizando impactos ambientales negativos. 
 

2. DESARROLLO  
 

El mantenimiento de la trampa de grasa se llevó a cabo siguiendo los lineamientos establecidos en 
el Instructivo de Calidad de Vertimientos. Dado que la trampa de grasa se encuentra dentro del 
servicio, la limpieza se realizó en horarios en los que no hubo cruce con la recepción, 
almacenamiento, preparación, servido y distribución de alimentos, garantizando así la seguridad e 
higiene en el área. Esta actividad se realizó los días 05, 12,19, 26  de  junio del 2025. 
Dicha actividad se realizó semanalmente de la siguiente manera: 
 
Retiro de Residuos: Se extrajeron los desechos acumulados en la trampa utilizando una pala, 
asegurando la remoción completa de grasas y residuos sólidos. 
 
Almacenamiento de Residuos: Los desechos fueron depositados en bolsas plásticas de color verde, 
las cuales fueron debidamente cerradas y dispuestas en los residuos orgánicos. 
 
Limpieza de la Trampa: Se realizó el lavado interno de la trampa utilizando agua caliente y un 
detergente desengrasante biodegradable. 
 
Desinfección: Se aplicó una solución desinfectante (hipoclorito de sodio 400 ppm) adecuada para la 
eliminación de microorganismos. 
 
Revisión Final: Se inspeccionó el correcto funcionamiento de la trampa y se registró la actividad en 
el cronograma de mantenimiento. 
 
Los residuos generados durante la limpieza y mantenimiento de la trampa de grasa fueron 
dispuestos de la siguiente manera: 
Residuos sólidos orgánicos: Se almacenaron en bolsas plásticas verdes y se depositaron en el 
cuarto de almacenamiento temporal de residuos. 
Aguas residuales: Se vertieron en el sistema de alcantarillado una vez filtradas y tratadas conforme 
a los estándares establecidos. 
 
 
MATERIALES UTILIZADOS 
 

• Pala  

• Bolsas plásticas verdes 

• Detergente desengrasante biodegradable 

• Agua  

• Solución desinfectante (hipoclorito de sodio) 

• Guantes de protección 

• tapabocas 

• Cepillo de limpieza 
 
 
 
Anexo: registro fotográfico. FOR GA 031 
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Asistentes 

Nombre Cargo/Rol Dependencia 

 
 
 
Hna. Nubia Esperanza Moya  

coordinadora 
Comunidad de Cuidado Hogar 
San José Sasaima 

 
 
 
Fredy Alexander Segura 

Ingeniero 
ambiental 

Comunidad de Cuidado Hogar 
San José Sasaima 

 
 
 
Luis Rosas 

Responsable 
mantenimiento 

Comunidad de Cuidado Hogar 
San José Sasaima 

Compromisos  

Actividad Responsable Fecha límite 

Realizar limpieza y desinfección semanal Área mantenimiento  Semanalmente 

Próxima 
reunión 

No aplica 

Elaboró  Fredy Alexander Segura Poveda 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



REGISTRO FOTOGRÁFICO TRAMPA DE GRASAS 

 

Actividad 
 

Antes 

 
Despues 

Trampas de grasa 

 

 
 

 
 

 
 
 
 

 

 
 

 
 



REGISTRO FOTOGRÁFICO TRAMPA DE GRASAS 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 




